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Anunt concurs pentru post contractual

LICEUL TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA , cu sediul in BUCURESTI,
strada SOS.PANTELIMON nr. 25, judetul SECTOR 2, organizeazad concurs,
pentru ocuparea urmatorului post contractual, aprobat prin H.G. nr. 286/2011,
modificatd si completata de H.G. nr. 1027/2014.

o Denumirea postului — BIBLIOTECAR - 0.5 posturi vacant contractual, pe
perioada nedeterminata.
Conditii specifice de participare la concurs:
- nivelul studiilor — liceal, postliceal, superioare sectia biblioteconomie;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului — nu este necesar
Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

- Proba scrisa in data de 13.07.2022 , ora 9.00 la sediul institutiei ;
- proba practica in data de 14.07.2022, ora 09.00, la sediul institutiei;
- proba interviu in data de 14.07.2022, ora 12.00, la sediul institutiei.
Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este
05.07.2022, la sediul institutiei (intre orele 10.00-13.00).
Date contact: Liceului Tehnologic Nikola Tesla Sos.Pantelimon nr.25, sector 2,
Bucuresti
Date contact: secretariat , tel. 021-2527886

DIRECTOR,
Prof. Crlsnna Andrepscu
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Conditii de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante de bibliotecar scolar

are cetdtenia romand;

cunoagte limba roména, scris si vorbit;

are vérsta minima reglementatd de prevederile legale pentru postul vizat;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condiii specifice potrivit cerinfelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savar site cu intenie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

utilizeaza programele M.S.Office, navigare Internet,accesare baza de date

capacitate de relationare cu publicul

. Dosarul pentru concurs va contine:

cerere de inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar
curriculum vitae in format european

copie dupa buletin

copie certificat de nastere
cazier judiciar
adeverintd medicali care si ateste starea corespunzitoare de sindtate eliberatd de medicul de familie

sau de o unitate sanitara abilitata

foaie matricold din care si reiasa disciplinele de specialitate studiate — copie (daca e cazul)

diploma de bacalaureat — copie

adeverintd C.C.D. — curs ini tiere in biblioteconomie/ alte cursuri de biblioteconomie urmate

la institutii acreditate

recomandare de la ultimul loc de munca/ calificativul obtinut in ultimul an (pentru persoanele care
au lucrat in sistemul de educatie)

dosar cu gind
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TEMATICA

1. Rolul bibliotecii scolare
Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

2. Dezvoltarea colectiilor
- Mijloace de completare a colectiilor

- Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolard

3. Evidenta colectiilor
- Proceduri de evidenta publicatiilor

- Primirea publicatiilor §i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitdti legate de primirea
publicatiilor)

- Documente de evidenta (RMF, RI, fige de evidentd preliminard pentru seriale) - Reguli de
completare a R.M.F. si R.I.

4. Catalogarea publicatiilor
Scopul catalogérii publicatiilor
Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5. Realizarea fisei bibliografice a cartii
Zonele ISBD (M)
Punctuatia ISBD

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

Scopul clasificarii documentelor

Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari); Tabele de
autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor
Organizarea bibliotecii
Aranjarea cértilor la raft

8. Gestiunea bibliotecilor
Predarea-primirea unei biblioteci gscolare
Inventarul bibliotecilor

Proceduri i acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
Casarea publicatiilor ¥

Proceduri de casare in biblioteca gcolarda
10.  Relatii cu utilizatorii
Regulamentul intern al bibliotecii gcolare

Serviciul de imprumut si sald de lectura
Statistica de biblioteca

Marketingul de biblioteca
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Concurs de ocupare a postului de bibliotecar scolar in invitamantul preuniversitar
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