Concurs pentru ocuparea unui post vacant de administrator financiar
1 norma la LICEUL TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA

Conditii de participare, desfasurare si bibliografia
pentru concursul organizat in vederea ocuparii unui post vacant de administrator
financiar 1 norma la LICEUL TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator funciiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, precum si a Hotararii
Consiliului Local Sector 2 nr.145/2013 privind aprobarea functionarii ca institutii cu
personalitate juridica a 34 unitati de invatamant preuniversitar de stat aflate sub
autoritatea Consiliului Local al Sectorului 2

LICEUL TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA organizeaza, in datele de 27-
29.08.2019, concurs pentru ocuparea unui post vacant de administrator financiar 1
norma.

Concursul va avea loc in datele de 27.08.2019 - proba scrisa , 28.08.2019-proba
practica, 29.08.2019 — interviul, la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA ,
SOS.PANTELIMON NR.25 sector 2, Bucuresti.

Inscrierea la concurs se va face in perioada 05-23.08.2019 sediul LICEULUI
TEHNOLOGIC NIKOLA TESLA , SOS.PANTELIMON NR.25 sector 2, Bucuresti.

CERINTE DE OCUPARE PRIN CONCURS A POSTULUI
Conditii generale de participare:

In vederea inscrierii la concurs, candidatii trebuie sa indeplineasc urmétoarele conditii:

- sa aiba cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- sacunoasca limba romana, scris $i vorbit;

- sa aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

- sa aiba capacitate deplina de exercitiu;

- sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

- sa indeplineasca conditiile de studii superioare si, experienta in domeniul financiar-
contabil;



sa nu fi fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau n legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei Tn care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice pentru ocuparea postului contractual vacant de expert:

studii superioare de lunga duratda, absolvite cu diploma de licenta sau studii
universitare de licenta;

vechime in specialitate: minim 3 ani;

cunostinte de operare pe calculator — WindowsXP, MS Office (Word, Excel, Power
Point).

I. DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURS

9)
h)

cerere de finscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice
organizatoare;

copie a actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor — diploma, in original si copie
(originalul se va restitui la data depunerii, dupa confruntarea cu copia);

copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care
sa ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

In cazul documentului prevazut la lit.e) — cazier judiciar, candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Il. CONCURSUL CONSTA iN 3 ETAPE SUCCESIVE:

a)
b)
c)

PROBA SCRISA
PROBA PRACTICA
INTERVIUL.



