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Conditii de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante de bibliotecar scolar

are cetajenia romana;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale pentru postul vizat;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justifiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévér site cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitafile sanitare abilitate;

utilizeaza programele M.S.Office, navigare Internet,accesare baza de date

capacitate de relationare cu publicul

. Dosarul pentru concurs va contine:

cerere de inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar
curriculum vitae in format european

copie dupa buletin

copie certificat de nastere

cazier judiciar

adeverin{d medicala care sd ateste starea corespunzatoare de sdnatate eliberatd de medicul de familie
sau de o unitate sanitara abilitata

foaie matricold din care sa reiasd disciplinele de specialitate studiate — copie (daca e cazul)
diploma de bacalaureat — copie

adeverinfa C.C.D. — curs ini {iere in biblioteconomie/ alte cursuri de biblioteconomie urmate

la institutii acreditate

recomandare de la ultimul loc de munca/ calificativul obtinut in ultimul an (pentru persoanele care
au lucrat in sistemul de educafie)

dosar cu sind
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TEMATICA

1. Rolul bibliotecii scolare
Funetiile bibliotecii gcolare i ale bibliotecarului scolar

2 Dezvoltarea colecfiilor
- Mijloace de completare a colectiilor

- Criterii de dezvoltare a colectiilor Tn biblioteca scolara

3 Evidenga colecfiilor
- Proceduri de evidenta publicatiilor

- Primirea publicaiilor §i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte §i activitai legate de primirea
publicatiilor) :

- Documente de evidenta (RMF, RI, fige de evidenta preliminard pentru seriale) - Reguli de
completare a RM.F. si R.1.

4, Catalogarea publicafiilor
Scopul  catalogarii  publicatiilor

Tipuri de cataloage

Organizarea cataloagelor

5. Realizarea figei bibliografice a cirfii
Zonele ISBD (M)
Punctuatia ISBD

6. Clasificarea. Cotarea publicafiilor

Scopul clasificarii documentelor

Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari); Tabele de
autori. Semnul de autor

Je Organizarea colectiilor
Organizarea bibliotecii
Aranjarea cartilor la raft

8. Gestiinea bibliotecilor
Predarea-primirea unei  biblioteci  gcolare
Inventarul bibliotecilor

Proceduri gi acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicafiilor
Casarea publicatiilor

Proceduri de casare in biblioteca scolara
10, Relafii cu utilizatorii
Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut si sala de lectura

Statistica de biblioteca

Marketingul de biblioteca
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Concurs de ocupare a postului de bibliotecar scolar in inviatiméntul preuniversitar

BIBLIOGRAFIE
L MEN Legea Educatiei Nr. 1/2011 M.E.N. Bucuresti 2011
Monitorul Oficial
2. M.E.N. REGULAMENT de organizare si | M.E.N. Bucuresti 2011
functionare a bibliotecilor scolare | Monitorul Oficial
si a centrelor de documentare si
informare - ORDIN nr.
5. 556/2011
3. Monitorul Legea bibliotecilor actualizata nr. | Monitorul Oficial | Bucuresti 2002
Oficial 334/ 31 mai 2002, republicata in
2005
4, Rudeanu Laura | Manualul bibliotecarului scolar | Atelier didactic Bucuresti 2003
& BCU, ABIR Metodologia de aplicare a BCU, ABIR Bucuresti 1993
normelor ISBD (M)
6. Biblioteca Clasificarea zecimala universald. | BNR Bucuresti 1998
Nationald a Editie medie internagionala in
Romaniei limba romén a
8. MECTS Figa cadru a postului pentru OMECTS 6143 Bucuresti 2011
personalul didactic auxiliar de
bibliotecar, documentarist,
redactor
9. Corbu, Biblioteca, Bibliotecar, Bibliotheca Targovi ste 2007
George, Biblioteconomie: Tendinte si
Mihaela dezvoltari romane sti in tehnica
Helene. Dinu, de biblioteca.
10. Ghidul bibliotecarului scolar Editura Bibliotecii | Bucuresti 2004
pentru liceele pedagogice Pedagogice
Nationale
.l.C.Petrescu”
11. | Horvat, Saluc Introducere in biblioteconomie | Grafoart Bucuresti 1996




